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|(:3/?_Istionnaire paie et Administration du personnel

Description

FinancePeople, cabinet de recrutement dédié aux métiers financiers, recherche
pour un groupe spécialisé dans le secteur du retail, un Gestionnaire de paie et
Administration du personnel F/H.

Rattaché a la direction des Ressources Humaines vous aurez les missions
suivantes :

¢ Calcul de la paie et établissement des bulletins,

e Vérification du correct import en paie de I'ensemble des éléments variables
de temps

¢ Controles de paie

¢ Gestion et traitement en paie des demandes d’acompte

¢ Gestion des modifications de la situation des collaborateurs

¢ Gestion et établissement de la DSN

¢ Paiement des charges aux organismes sociaux, des Avis a Tiers Détenteurs
(ATD)

¢ Calcul des soldes de tout compte

¢ Calcul des indemnités de départ : indemnité de licenciement, indemnité de
départ a la retraite, indemnité de rupture conventionnelle

¢ Provisions sociales calculées en paie

¢ Calcul et versement de la contribution DOETH.

Assurer I'ensemble des travaux de gestion administrative du personnel sur
le périmetre de sociétés :

¢ Constitution et gestion des dossiers du personnel

¢ Réalisation des attestations employeur

 Déclaration préalable a 'embauche (DPAE)

¢ Gestion des tickets-restaurants

¢ Quverture et gestion des dossiers de sécurité sociale et de prévoyance
(en cas d’arréts)

¢ Réalisation des documents de fin de contrat (certificat de travalil,
attestation employeur, regu pour solde de tout compte)

Qualifications
Vous justifiez d’une expérience d’au moins 4 ans sur un poste similaire et dans un
contexte de paie internalisé.

Vous étes une personne rigoureuse, dynamique et organisée.

Vous étes reconnu(e) pour votre esprit d’équipe, votre bon relationnel et
votre réactivité.

FinancePeople

Organisme employeur
FinancePeople

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
10268, NOGENT SUR SEINE,
NOGENT SUR SEINE, France

Salaire de base
30000 € - Salaire de base
35000 €

Date de publication
13 octobre 2025 a 19:06

Valide jusqu’au
12.11.2025
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Vous avez I’habitude des environnements multisites.

Alors n’attendez plus ce poste est fait pour vous !
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