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Gestionnaire paie et ADP CDD F/H
Description

LEA Recrutement intervient sur différents pôles de spécialisation pour
accompagner clients et candidats vers une belle collaboration !

Envie de rejoindre une équipe RH soudée où la polyvalence et la bonne
humeur riment avec rigueur et fiabilité ? C’est le moment de postuler !

Notre partenaire, entreprise basée à Juvignac, recherche un Gestionnaire de
paie et administration du personnel h/f dans le cadre d’un remplacement pour
6 mois.

Vos missions :

Établir et contrôler les paies sous Silae (accompagnement cabinet),
Gérer l’ADP dans son intégralité : entrées, sorties, absences, attestations,
Suivre la GTA via Kelio (indispensable),
Contrôler, valider et transmettre les éléments de paie,
Collaborer avec la RRH et l’assistante sur les sujets transverses

 Conditions : 

CDD 6 mois, 35h (temps partiel possible)
Horaires : 8h30 – 16h30 (30 min de pause)
Télétravail partiel envisageable
Poste à pourvoir dès décembre

Rémunération: de 28000€ à 32000€

LEA Recrutement

 #learecrutement

Qualifications

Profil recherché :

Expérience confirmée en paie et ADP
Maîtrise impérative de Kelio et bonne connaissance Silae
Souple, autonome et opérationnel
Aisance relationnelle et goût du travail en équipe

Organisme employeur
LEA Linking Executive Associates

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS COMPTABLES

Lieu du poste
34123, JUVIGNAC, JUVIGNAC,
France

Salaire de base
28000 € - Salaire de base
32000 €

Date de publication
22 octobre 2025 à 19:08

Valide jusqu’au
21.11.2025
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