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Gestionnaire Paie et ADP F/H
Description

PAY JOB, cabinet de recrutement spécialisé en Paie, vous propose
régulièrement des offres d’emploi ciblées (Gestionnaire /
Responsable Paie, ADP et SIRH…)

NOUS RECHERCHONS POUR NOTRE CLIENT, UNE ENTREPRISE SITUÉE À
MIRIBEL
(01), UN(E) GESTIONNAIRE PAIE ET ADMINISTRATION DU PERSONNEL
CONFIRMÉ(E) (H/F) DANS LE CADRE D’UN CDI. 

Les missions sont les suivantes : 

* Gestion d’un portefeuille de 150 paies de A à Z (saisie et
contrôle des éléments variables de paie, établissement et
vérification des bulletins de paie) dans le respect de la
législation en vigueur ; 
* Établissement des déclarations auprès des organismes sociaux
dédiés (absences, DSN, mutuelle, prévoyance…) ; 
* Traitement de l’administration du personnel (formalités d’embauche
et de sortie, visites médicales, formations, périodes d’essai …)
; 
* Gestion de la partie intérimaire ; 
* Réponse aux questions des collaborateurs et managers ; 
* Reporting social. 

POURQUOI REJOINDRE CETTE ENTREPRISE ? 

* Rémunération jusqu’à 41K sur 13 mois selon le profil ; 
* Intéressement et participation ; 
* RTT (37h/semaine) ; 
* Plan d’Épargne Groupe et Plan d’Épargne Retraite ; 
* Tickets-Restaurant (10EUR50/jour) ; 
* Télétravail 1 jour/semaine (après un an d’ancienneté). 

Qualifications

Vous justifiez de 5 ans d’expérience minimum sur un poste de
similaire. 

Une expérience dans le secteur des travaux publics est un +. 

Logiciel HR Access souhaité, mais non exigé. 

Prise de poste dès que possible. 

Organisme employeur
Pay Job

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
01249, MIRIBEL, MIRIBEL, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
29 août 2024 à 13:02

Valide jusqu’au
28.09.2024
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