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Gestionnaire paie et ADP F/H
Description

Nous recherchons pour un de nos clients, une entreprise, UN(E) GESTIONNAIRE
PAIE ET ADMINISTRATION DU PERSONNEL (H/F) pour un poste en CDI basé a
GONESSE (95).

Au sein d’'une équipe de gestionnaires de paie et rattaché(e) a la responsable, vos
missions sont les suivantes :

* Gérer un portefeuille de paies ;

* Réaliser et vérifier la déclaration nominative des salaires ;

* Saisir et vérifier les déclarations mensuelles et annuelles

* Saisir dans le logiciel de gestion des temps toutes informations relatives a la
gestion du temps de travail des salariés ;

* Traiter I'administration du personnel (contrats, avenants, mutuelle, prévoyance,
suivis médicaux, courriers RH divers...) ;

* Etre en contact avec les collaborateurs ;

* Etre en contact avec les différents organismes sociaux.

REMUNERATION : 45/50kEUR selon profil dont 13&me mois

STATUT & AVANTAGES : Cadre forfait jour

Qualifications

Vous étes reconnu(e) pour votre capacité d’adaptation et votre attrait pour le travail
en équipe.

Vous disposez d’AU MOINS 4 ANS EN PAIE, avec une expérience sur la gestion
de paies complexes

Préavis gérable
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Organisme employeur
Pay Job

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
95277, GONESSE, GONESSE,
France

Salaire de base
45000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
2 décembre 2025 a 12:03

Valide jusqu’au
01.01.2026
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