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Gestionnaire paie F/H
Description

Nous recherchons un Gestionnaire de Paie & ADP (F/H) en CDI pour notre client,
un groupe à dimension nationale.
Le poste est basé à Schiltigheim (67).

Rattaché au service RH composé de 5 collaborateurs sous la supervision d’une
DRH, vous aurez en charge les missions suivantes :

Paie :
– Établir, contrôler et clôturer un volume moyen de 225 paies de A à Z
– Gestion et contrôle des DSN
– STC

Administration du personnel :
– Suivi des salariés 
– Contrats, DPAE, création du salarié dans l’outil SIRH…
– Reportings mensuels 
– 1er interlocuteur auprès des managers et salariés aux questions relatives à la
paie 

Qualifications

A l’aise avec les chiffres et le relationnel, vous avez déjà eu une première
expérience de de minimum 4 ans en Paie & Administration du personnel. 
Les plus ? Une première expérience sur le Logiciel paie SILAE et/ou le logiciel de
GTA Horoquartz
Des bases sur Excel sont aussi appréciables. 
De nature impliquée et autonome, vous saurez mettre vos compétences et votre
savoir-être en avant.

Organisme employeur
FOCUS RECRUTEMENT

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
67447, SCHILTIGHEIM,
SCHILTIGHEIM, France

Salaire de base
32000 € - Salaire de base
40000 €

Date de publication
6 septembre 2024 à 19:02

Valide jusqu’au
06.10.2024
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