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GESTIONNAIRE PRESTATIONS PREVOYANCE
F/H
Description

Rattaché(e) au Responsable de service, vous aurez pour principales missions :

Réceptionner et analyser les dossiers de prestations prévoyance (arrêts de
travail, invalidité, décès).
Vérifier la complétude des pièces justificatives et assurer la conformité des
dossiers.
Calculer, liquider et verser les prestations prévues aux contrats dans le
respect des procédures et délais.
Suivre les dossiers et assurer la relation avec les assurés, les bénéficiaires
et les organismes partenaires (employeurs, CPAM, médecins conseils…).
Contribuer à l’amélioration continue des process de gestion

Qualifications

Connaissance approfondie des produits de prévoyance collective et
individuelle
Aisance dans l’utilisation des outils de gestion et des logiciels métiers
Rigueur, sens de l’organisation et capacité à prioriser les dossiers
Bon relationnel et sens du service client
Discrétion et respect de la confidentialité des informations traitées

Organisme employeur
Talents Finance

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
75108, PARIS 08, PARIS, France

Date de publication
21 septembre 2025 à 17:07

Valide jusqu’au
21.10.2025
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