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Responsable Adjoint Flotte Automobile F/H
Description

PRESENTATION DE L’'ENTREPRISE

L’entreprise que nous accompagnons est un client final situé a Bourgoin-Jallieu.

Afin d’accompagner sa croissance, nous I'aidons a recruter un Responsable Adjoint
Flotte Automobile H/F en CDI.

DESCRIPTION DU POSTE

Coordination
* Etre I'intermédiaire entre les équipes internes (compta, conducteurs,
gestion) et les prestataires (loueurs, assurances).
* Appliquer et améliorer la politique mobilité.
¢ Suivre les évolutions réglementaires liées a la flotte.
Gestion de la flotte
e Superviser les véhicules en location longue durée (dossiers, contrats,
enregistrements, restitutions, transferts).
e Gérer les locations de moyenne durée (commandes, suivi, restitutions).
e Suivre les cartes carburant (commandes, affectations, suppressions).
Suivi des contraventions
¢ Organiser le traitement des amendes.
¢ Assurer la communication avec les conducteurs et les autorités
compétentes.

Autopartage

o Gérer les réservations et disponibilités des véhicules partagés.
¢ Suivre la maintenance et signaler les anomalies.

Interface et reporting

¢ Répondre aux questions internes.
¢ Produire des reportings réguliers sur I'activité.

Recrulab

Organisme employeur
Recrulab

Type de poste
Temps plein

Secteur

ACTIVITES DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
38053, BOURGOIN JALLIEU,
BOURGOIN JALLIEU, France

Salaire de base
45000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
6 octobre 2025 a 11:06

Valide jusqu’au
05.11.2025

Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com



Qualifications

* Expérience en gestion de flotte ou mobilité d’entreprise.

¢ Connaissance des démarches administratives liées aux véhicules (contrats,
assurances, locations).

¢ Bonne maitrise d’Excel, publipostage et logiciel de flotte.

¢ Connaissance du cadre légal pour les contraventions.

¢ Sens du service, rigueur et autonomie.
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