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Responsable Administratif de Région - Puteaux F/H
Description

Description du poste

Nous recherchons un Responsable Administratif et Financier H/F basé a Puteaux
(92).

Rattaché(e) au Directeur de Filiale LOXAM POWER vous I'assisterez dans le suivi
administratif de son périmétre de responsabilité.

Vos principales missions seront :

e Le suivi de la comptabilité (clients et fournisseurs) et la gestion du personnel
dans le respect des procédures du Groupe ;

¢ La gestion des clétures mensuelles, la production du budget et I'analyse des
comptes d’exploitation ;

¢ La mise en place d’un reporting opérationnel pour un suivi précis de la
gestion de la BU (chiffre d’affaires, charges, etc.) ;

¢ Le suivi de la bonne gestion des agences par le contrdle de gestion et des
visites régulieres

¢ L’optimisation des processus administratifs de la BU (outils, procédures,
classement, etc.) ;

e D’assister la Direction dans ses taches quotidiennes (organisation,
déplacements, recrutement, etc.).

Qualifications

Qualifications

Fort d'un leadership naturel, de formation supérieure bac+4/+5 en
gestion/comptabilité, vous maitrisez les outils bureautiques (Pack Office) et
impérativement Excel.

Disponible, dynamique, rigoureux(se) et autonome, vous étes capable de prendre
des initiatives et des décisions en relation avec votre manager.

Votre dimension opérationnelle et votre sens du contact vous permet d’entretenir de
bonnes relations avec vos différents interlocuteurs: Responsables d’agence,

Direction Centrale, Clients, etc.

Informations complémentaires

LOXAM

Organisme employeur
LOXAM

Type de poste

Temps plein

Secteur

LOCATION ET LOCATION-BAIL
DE MACHINES ET
EQUIPEMENTS POUR LA
CONSTRUCTION

Lieu du poste
France

Date de publication
14 octobre 2025 a 21:08

Valide jusqu’au
13.11.2025
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