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Responsable administratif et comptable F/H
Description

Nous recherchons un Responsable administratif et comptable pour une entreprise
régionale basée près de Bordeaux. Vous avez envie de vous investir au sein d’une
entreprise régionale en plein développement.

En lien direct avec la direction, vos missions sont les suivantes : 

Supervision de trois personnes 

Travaux de Comptabilité générale jusqu’au bilan

Validation des cycles fournisseurs, lettrage

Suivi de trésorerie avec tableau de prévisionnel de trésorerie

Gestion des mouvements bancaires 

Relation avec les banques, expert-comptable

Préparation des devis 

Gestion des planning 

Facturation 

 

Qualifications

Issu d’une formation en comptabilité vous justifiez d’une expérience réussie sur des
missions similaires ou en cabinet d’expertise comptable. De plus, vous avez un bon
sens du relationnel et êtes force de proposition.

Organisme employeur
Geco Recrutement

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
33063, BORDEAUX, BORDEAUX,
France

Salaire de base
45000 € - Salaire de base
52000 €

Date de publication
1 août 2025 à 21:14

Valide jusqu’au
31.08.2025
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