
https://latribunelibre.com/emploi/responsable-administratif-et-comptable-f-h

Responsable Administratif et Comptable F/H
Description

Vous êtes placé sous la responsabilité hiérarchique d’un directeur
financier et en lien fonctionnels avec plusieurs sites

Vous aurez pour mission principale de poursuivre la gestion quotidienne
de la comptabilité qui est gérée par un cabinet d’expertise comptable
jusqu’à ce jour

L’internalisation de la fonction est une opportunité pour dimensionner le
poste en y apportant une compétence sur le contrôle de gestion

Il s’agit donc d’une création de poste nommée responsable administrative
et comptable

Les compétences premières doivent être le traitement quotidien de la
tenue comptable

Une fois produite, la comptabilité doit être une entrée pour mettre en place
des automatismes, des outils, des procédures, des tableaux de bord qui
seront alors exploitables par les différentes directions

Vous êtes assisté de façon transversale par 2 assistantes administratives
qui ont, notamment, en charge la facturation et les différentes
connaissances d’outils liés à l’activité de notre client

 

Missions

Assurer un reporting financier régulier et fiable – 3 Situations par an

Clôture comptable mensuelle et trimestrielle
Supervision générale de la comptabilité (externalisée)
Lien avec le cabinet d’expertise comptable : mise à disposition mensuelle
des informations et réponse aux demandes
Assurer l’audit du CAC

 

Créer et piloter l’activité contrôle de gestion

Mise en place d’indicateurs et de tableaux, notamment sur les temps
Suivi de la facturation clients
Suivi du recouvrement client et relance si nécessaire
Suivi des dépenses dans le respect des process définis avec la Direction

 

Organisme employeur
CABINET VICTOIRE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
75112, PARIS 12, PARIS, France

Salaire de base
52000 € - Salaire de base
55000 €

Date de publication
27 août 2024 à 11:02

Valide jusqu’au
26.09.2024
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Accompagner la société dans la poursuite de la migration d’un nouvel outil
comptable si nécessaire

Être en capacité de travailler sur l’étude d’un nouvel outil en pouvant définir
les besoins d’optimisation, rédiger des process, déployer et éventuellement
accompagner de manière fonctionnelle les collaborateurs

 

Élaborer et piloter les budgets 

Responsabilité du prévisionnel financier de la société : budget, suivis
réguliers
Accompagnement éventuel dans la mise en place et l’optimisation de l’outil
de pilotage financier interne

 

Gérer la trésorerie

Mise à jour du prévisionnel de trésorerie
Suivi des soldes bancaires et actions correctives
Mise à disposition des dirigeants des informations nécessaires à la
définition du plan d’actions trésorerie et suivi du recouvrement et
optimisation du BFR
Réalisation des opérations bancaires
Responsable des opérations de placement dans le respect de la stratégie
validée en amont par la Direction
Relations avec les banques et autres organismes financiers.
Gestion des opérations de clôtures jusqu’à l’établissement du bilan et dans
l’idéal des liasses fiscales

 

Qualifications

Profil

Avoir une connaissance des marchés publics est un réel plus pour vous
aider à vous acclimater
Une connaissance de la Loi 75, le paiement direct et CHORUS sont des
éléments qui apporteront une vraie valeur ajoutée à votre candidature
De formation supérieure avec l’obtention d’un diplôme en comptabilité, il
sera sans aucun doute apprécié une expérience où vous avez pu mettre à
profit le fait d’avoir été un professionnel des chiffres sur la gestion
quotidienne.
Être un profil opérationnel et productif en comptabilité est un impératif
Vous êtes garant des chiffres sur 5 structures
Aussi votre aisance sur les outils comptable est un vrai plus
Excel et ses retraitements font partie de votre quotidien
Enfin, faire parler les chiffres produits sera votre challenge en créant les
outils d’un contrôleur de gestion à des fins de pilotage des différentes
activités

Savoir-être
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Bienveillance, être capable de comprendre les différentes populations, de
s’exprimer avec pédagogie
Savoir ajuster sa communication en fonction des circonstances et
comprendre le travail de l’autre
Vous avez le sens de la confidentialité et vous êtes une personne
naturellement impliquée dans les projets qui vous sont confiés
Votre organisation fait la différence et fait de vous une personne productive
Votre ambition sera nécessaire pour construire et faire évoluer votre poste
dans une entreprise en pleine dynamique

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

CABINET VICTOIRE Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com

http://www.tcpdf.org

