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l|§/||E_ISPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER

Description

Rattaché-e directement au PDG du groupe, vous assurez la gestion comptable,
financiéere et la trésorerie au quotidien. Vous intervenez sur un périmetre complet et
garantissez la fiabilité des opérations menées pour I'ensemble des sociétés du
groupe.

Missions
Trésorerie

¢ Gestion quotidienne de la trésorerie du groupe.

¢ Virements, LCR fournisseurs, saisie et lettrage des écritures bancaires.
¢ Rapprochements bancaires et prévisionnel de trésorerie.

* Relations avec les établissements bancaires.

Comptabilité et fiscalité

e Intégration des factures de vente en comptabilité.

¢ Suivi et gestion des comptes d’affacturage.

¢ Déclarations fiscales (IS, CVAE, etc.).

¢ Suivi des intercos et gestion de I'assurance-crédit.

¢ Controle des écritures de paie.

¢ Préparation du bilan (OD, copies factures, classeur de révision).
¢ Archivage et suivi des controles éventuels.

Gestion et pilotage

¢ Relances clients et suivi des encaissements.

e Participation aux projets transversaux (facturation électronique, juridique,
assurances...).

e Paramétrages comptables et financiers (extournes, affectation du
résultat...).

e Management d’'un comptable.

Qualifications

e Formation supérieure en comptabilité/finance (DCG, DSCG, Master).

e Expérience confirmée dans un poste similaire, idéalement en
environnement multi-sociétés.

e Idéalement une premiére expérience solide en trésorerie.

¢ Maitrise d’Excel et des outils de gestion comptable.

* Rigueur, sens de la confidentialité et forte autonomie.

e Esprit analytique et go(t du travail en équipe.

Tecsafinance

Organisme employeur
Tecsafinance

Type de poste

Temps plein

Secteur

FABRICATION D’OBJETS DIVERS
EN BOIS, FABRICATION

D’OBJETS EN LIEGE, VANNERIE
ET SPARTERIE

Lieu du poste
45108, COULLONS, COULLONS,
France

Date de publication
22 décembre 2025 a 16:03

Valide jusqu’au
14.01.2026
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https://latribunelibre.com



Avantages

¢ Poste en CDI

e Titres-restaurant
e Prime transport
¢ Carte cadeaux
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