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Responsable Administratif et Financier F/H
Description

Missions :

Définir et mettre en œuvre la stratégie financière et budgétaire.
Superviser la comptabilité générale et analytique, clôtures et déclarations.
Piloter la trésorerie, placements et relations bancaires.
Garantir la conformité réglementaire, fiscale et RGPD.
Organiser et suivre les instances (AG, CA) et la gouvernance.
Manager l’équipe administrative et financière (2 collaborateurs).
Produire reportings et analyses pour éclairer la prise de décision.
Optimiser les outils de gestion et piloter les projets SI.
Assurer la coordination transversale avec les pôles et partenaires.
Contrôler les flux financiers liés aux activités (adhérents, immobilier,
colonies…).

N/C

Qualifications

Diplômé(e) Bac+4 minimum en finance, comptabilité ou gestion, vous justifiez de 7
ans d’expérience minimum sur un poste similaire. Maîtrise des normes comptables,
gestion budgétaire, trésorerie et obligations réglementaires indispensable.
Leadership, rigueur, sens relationnel et confidentialité sont clés. Maîtrise avancée
d’Excel et des systèmes d’information requise. Expérience en environnement
associatif ou multi-périmètres appréciée.

Organisme employeur
MICHAEL PAGE INTERNATIONAL
FRANCE

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRE CRÉATION ARTISTIQUE

Lieu du poste
75109, PARIS 09, PARIS, France

Salaire de base
50000 € - Salaire de base
55000 €

Date de publication
25 décembre 2025 à 08:03

Valide jusqu’au
24.01.2026
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