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Responsable Administratif et Financier F/H
Description

Donnez une nouvelle dimension à votre carrière !
La Fondation France Sclérose en Plaques a pour mission de soutenir la recherche,
d’améliorer la prise en charge des personnes aeintes de sclérose en plaques et de
sensibiliser le grand public à cettee maladie.

Dans un contexte de développement de ses activités et de renforcement de sa
structuraon interne, la Fondation recrute un Responsable Administratif et Financier
(H/F).

Missions principales :

Rattaché à la Directrice générale, vous :

Superviser la comptabilité générale et analytique, en collaboration avec la
chargée de gestion comptable.
Élaborer, suivre et optimiser le budget, déployer les outils de pilotage et
assurer le reporting financier régulier.
Gérer les placements des réserves de la Fondation, en lien étroit avec le
comité financier et le trésorier.
Accompagner la Directrice générale sur toutes les questions
administratives, financières et réglementaires.
Garantir la conformité et la fiabilité des processus, en veillant au respect des
obligations légales liées aux activités associatives (dons, legs, subventions,
etc.).
Préparez les dossiers pour les conseils et comités, présentez les éléments
financiers, soutenez la préparation des rapports et la rédaction des comptes
rendus.
Contribuez à l’amélioration continue des procédures internes (financières,
administratives, contrôle des risques).

Conditions :

Poste en CDI, temps plein. ‧
Poste basé à IVRY sur Seine.
 Rémunération selon profil et expérience. 
Prise de poste souhaitée : dès que possible.

Qualifications

Bac+5 supérieure en finance, comptabilité ou gestion (type DSCG ou
équivalent).
Expérience confirmée d’au moins 5 ans en gestion financière et comptable,
idéalement acquise dans le secteur associatif, fondation, ESS, ou structure
à but non lucratif.

Organisme employeur
FONDATION FRANCE
SCLEROSE EN PLAQUES

Type de poste
Temps plein

Secteur
RECHERCHE-DÉVELOPPEMENT
EN AUTRES SCIENCES
PHYSIQUES ET NATURELLES

Lieu du poste
94041, IVRY SUR SEINE, IVRY
SUR SEINE, France

Date de publication
13 janvier 2026 à 12:03

Valide jusqu’au
11.02.2026
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Maîtrise approfondie des règles spécifiques de comptabilité appliquées aux
associations et fondations.
Très bonne connaissance des outils comptables et de gestion : SAGE,
Excel et solutions de suivi budgétaire.
Forte capacité d’analyse, rigueur, sens de l’organisation et fiabilité
reconnue.
Excellentes qualités relationnelles, goût du travail en équipe et sens du
service.
Adhésion aux valeurs et à la mission de la Fondation France Sclérose en
Plaques.
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