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l|§/||E_ISPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER

Description
En lien avec la directrice générale, vous assurerez :

* |la gestion comptable et financiére de la structure (comptabilité générale et
aucxiliaire, gestion des budgets et évolutions, gestions des demandes et
suivis de subventions de fonctionnement, d’actions spécifiques dont dossier
FSE)

e la gestion administrative et juridique (contrats, conventions, Conseil
d’administration)

e la gestion des ressources humaines

e |la gestion des moyens généraux

Qualifications

De formation BAC+5 Master en gestion ou équivalent, vous possédez 5 ans
minimum d’expérience dans la fonction et si possible en comptabilité publique en
milieu collectivité locale.

Compétences nécessaires a la fonction :

¢ Maitrise des outils bureautiques.

e Compétences en gestion et comptabilité

» Connaissance du droit social et droit public

» Connaissance de la comptabilité publique M4
¢ Capacités managériales confirmées

Savoir étre :

Sens de I'Organisation (esprit logique et d’analyse)

¢ Aisance relationnelle

e Savoir gérer la charge de travail & haute intensité

» Facultés relationnelles ; capacité d’écoute, pédagogie
¢ Rigueur

¢ Force de proposition

LaTribuneLibre

Organisme employeur
LaTribuneLibre

Type de poste
Temps plein

Secteur
AUTRES ENSEIGNEMENTS

Lieu du poste
France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
50000 €

Date de publication
29 ao(t 2024 a 11:02

Valide jusqu’au
28.09.2024

Actualités, débats, analyses, idées et polémiques
https://latribunelibre.com
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