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Responsable Back-Middle Office (en cabinet de
gestion de patrimoine) F/H

Description

Nous recherchons un(e) Responsable Back-Middle Office qui viendra
accompagner les gestionnaires BO du cabinet.

Les missions seront les suivantes :

¢ Back et Middle Office GP

¢ Réalisation des opérations d’arbitrage, de rachats, d’avance et de
versements

* Préparation des dossiers de souscription et des dossiers de RDV clients

¢ Relation avec les Fournisseurs Compagnies d’assurance et Plateformes
Titres

¢ Mise a jour du fichier O2S et administrateur O2S

¢ Controle de la conformité des dossiers et opérations

¢ Saisie des opérations au sein du logiciel Salesforce

Qualifications

Issu de formation supérieure (BAC+5) en gestion de patrimoine, vous bénéficiez
d’une expérience réussie d’au moins 3 ans sur la gestion back et middle office au
sein d’une banque ou d’un cabinet. Vous maitrisez les outils informatiques de base
du pack office : Excel, Word, Outlook et avez idéalement travaillé sur des logiciels
d’analyse patrimonial ainsi que Salesforce. Vous devez travailler avec rigueur et
précision car vous intégrez un milieu trés réglementé et procédural. Vous devez
faire preuve d’esprit d’équipe et étre adaptable pour travailler avec les différentes
parties prenantes du cabinet.

KARPOS RH

Organisme employeur
KARPOS RH

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
69381, LYON 01, LYON, France

Salaire de base
37000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
8 janvier 2026 a 16:03

Valide jusqu’au
11.01.2026
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