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Responsable de dossier F/H
Description

En tant que responsable de dossier chez E.A.S.I. tu seras en charge : 

– de la mise à jour régulière des comptabilités de ton portefeuille avec l’aide d’un
assistant comptable

– de la révision mensuelle des dossiers de ton portefeuille
– Travaux réalisés par tes soins (auto-contrôle)
et
– Travaux réalisés par les assistants avec qui tu travailles (management /
délégation / formation)

– de la relation avec les clients qui compose ton portefeuille (point compta mensuel,
point tableau de bord, initiation au conseil, pédagogie client sur thématiques
comptables et fiscales) 

– de la réalisation des travaux de bilan et déclaration fiscales, en binôme avec un
assistant comptable. 

– de la formation et du management d’un à deux assistant avec qui tu travailleras en
binôme sur la plupart de tes dossiers

– de la remontée, aux cheffes de missions et associés, des informations utiles au
bon déroulement de la production 

– de la participation à des projets internes (création de procédure, rédaction de
posts dédiés aux RS, recherches documentaires, projet RSE et plein d’autres
choses auxquelles nous n’avons pas encore pensé)

Qualifications

Il est important de se rappeler que croire savoir c’est s’empêcher d’en savoir
davantage. Nous attendons de toi : 

– CURIOSITE
L’omniscience n’existe pas ici-bas.
Ta curiosité n’est pas juste bienvenue, elle est essentielle. Elle alimente l’innovation
et forge l’expertise

– RIGUEUR
Précision et attention aux détails : ces qualités sont au coeur de notre succès

– COMMUNICATION
La communication est la clé d’une organisation apprenante.
Comment un manager progresse-t-il sans retour de ses équipes
Comment un débutant peut-il progresser sans retour sur la qualité de ses travaux  

Organisme employeur
Lamacompta

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
59599, TOURCOING,
TOURCOING, France

Date de publication
12 octobre 2024 à 21:03

Valide jusqu’au
11.11.2024
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– VISION CLIENT
À l’écoute et réactifs aux besoins de nos clients : voilà ce qui nous anime.
Comprendre leurs attentes, besoins et objectifs est essentiel pour offrir des services
sur mesure qui font la différence.
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