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Responsable de dossiers F/H
Description

Dans le cadre d’un recrutement confidentiel, j’accompagne un cabinet d’expertise
comptable à taille humaine, en pleine croissance, qui intervient auprès d’une
clientèle variée (TPE, PME, professions libérales, associations). Afin de renforcer
ses équipes, le cabinet recherche un(e) Responsable de Dossiers autonome et
investi(e), capable de gérer un portefeuille de 50 à 60 dossiers, représentant un
chiffre d’affaires d’environ 80 000 EUR.

Sous la supervision directe de l’expert-comptable, vous aurez en charge la gestion
complète de votre portefeuille clients, avec un accompagnement de proximité. Vos
missions seront les suivantes :

– Gestion autonome d’un portefeuille de 50 à 60 dossiers (TPE, PME, professions
libérales, associations)

– Tenue et révision comptable

– Elaboration des bilans et des liasses fiscales

– Etablissement des déclarations fiscales (TVA, IS, CVAE, etc.)

– Conseil courant et accompagnement des clients dans leur gestion

– Relation directe avec les clients : suivi, réponses aux demandes, rendez-vous
ponctuels

– Supervision d’un(e) assistant(e) et/ou d’un(e) collaborateur(e) comptable

Qualifications

Formation en comptabilité de type BTS CG, DCG ou équivalent

Expérience significative en cabinet d’expertise comptable (minimum 3 ans sur un
portefeuille en autonomie)

Maîtrise des outils comptables (idéalement : [indiquer le logiciel utilisé, ex : Sage,
ACD, Cegid…])

Bonne capacité d’organisation, autonomie, rigueur et sens du service client

Aisance relationnelle et esprit d’équipe

Organisme employeur
HARRY HOPE

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
51454, REIMS, REIMS, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
20 septembre 2025 à 15:08

Valide jusqu’au
20.10.2025
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