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Responsable des équipements sportifs et culturels
associatifs F/H
Description

Dans ce contexte, le.a responsable de la gestion des équipements culturels et
sportifs et des relations associatives qui sera rattaché.e au Directeur des Services
Techniques, participera à la définition de la politique « vie associative » de la ville et
sera garant.e de l’image de la collectivité auprès des associations Saclaysiennes et
des partenaires institutionnels (Préfecture, Direction Générale de l’Armement sur
lequel se trouve son observatoire ornithologique). 
Son quotidien :  
§  L’encadrement du service logistique et du magasinier  
–        Participer aux réunions de programmation avec le Magasinier
–        Assurer l’interface
– Encadrer, coordonner, planifier et évaluer travail du Magasinier et des Agents
de la logistique
– Alerter et proposer des solutions opérationnelles en fonction des
problématiques rencontrées
– Accompagner la montée en compétence des agents et proposer des
parcours de formations adaptés
– Être force de proposition pour l’amélioration continue de l’accueil des usagers
au sein des équipements
– Assurer une fonction support aux fêtes, manifestations et événements de la
ville.     

La gestion de la relation avec les associations:
– Être l’interlocuteur dédié des associations dans leurs relations avec la Ville :

en les orientant, les renseignant
–        Suivre les conventions et demandes de subvention des associations
– Assurer la liaison entre les différents services municipaux dans le cadre des
relations ville / associations
– Être référent des associations culturelles et sportives en matière
d’exploitation des équipements
–        Être un appui de l’organisation technique des manifestations
§  La gestion de l’observatoire ornithologique des etangs de Saclay :
– Assurer la planification de la location de l’observatoire ornithologique, en lien
avec la Direction Générale de l’Armement
– Veiller à la gestion de l’observatoire par la seule commune (ni CPS, ni les
associations, ni l’office du tourisme).
– Développer l’utilisation de l’observatoire ornithologique à fin d’en faire un outil
de publicité de la Ville

Qualifications

Profil souhaité :
Pour cet emploi particulièrement stratégique pour la commune, le.a responsable
sera apprécié.e pour son aisance relationnelle, sa diplomatie, ses capacités en
matière d’anticipation et d’organisation, sa discrétion et sa disponibilité.
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Autonome, il/elle devra nécessairement justifier d’une grande capacité d’adaptation
et être force de proposition.
Une rigueur dans le partage et la remontée d’informations ainsi que des qualités en
matière de communication (à l’oral comme à l’écrit) sont attendues afin de
coordonner les projets entre les différentes parties prenantes :
–        Reportings
–        Élaboration de plannings
Une expérience d’au minimum 2 ans sur des missions similaires est souhaitable.
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