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Responsable des Services Généraux F/H
Description

Responsable des Services Généraux (H/F) – CDI
 
En Bref : Sarcelles (93) – Responsable des Services Généraux H/F – CDI –
45/55K fixe – selon profil et expérience – prise de poste rapide 

Adsearch est une société de conseil en recrutement spécialisé. Aujourdhui, ce sont
plus dune centaine de consultants répartis dans 12 Divisions expertes et 11
Bureaux dans les plus grandes villes françaises qui accompagnent 1500 clients de
toutes tailles (PME, ETI et Groupes internationaux).
Notre expert Assistanat/Supply Chain sur Paris recrute pour lun de ses clients, un/e
Responsable des Services Généraux H/F.
 
Vos Missions en tant que Responsable des Services Généraux H/F : 

Veiller à l’application des règles d’hygiène, d’entretien et de sécurité.
Assurer la veille technologique et réglementaire sur les installations et les
bâtiments.
Manager, encadrer et animer des réunions avec son équipe et maintenir
une cohésion.
Définir et optimiser les plans de maintenance des équipements, contrôler
les équipements et les locaux.
Organiser et superviser les déménagements, les aménagements de
bureaux ou d’espaces de travail.
Assurer le suivi de la maintenance, des travaux et de l’entretien des locaux,
être responsable des travaux et de la négociation des contrats.
Préparer les dossiers devant la commission de sécurité et participer aux
commissions de sécurité.
Élaborer des tableaux de bord du suivi budgétaire et financier concernant
l’activité de la société.
Demander et suivre les documents administratifs liés à lobligation de
vigilance et lutte contre le travail dissimulé des prestataires sur la plateforme
prévue à cet effet.
Sassurer et récupérer auprès de la société de vidéosurveillance la
déclaration auprès de la CNIL et/ou de la préfecture.
Élaborer et mettre à jour le document unique d’évaluation des risques
professionnels sur lensemble des sites du Groupe.
Assurer la gestion du parc automobile, des locaux du Groupe et du matériel.

 (Liste non exhaustive)

Qualifications

Votre profil :
Vous disposez d’une expérience similaire de 7 ans minimum, avec du management

Organisme employeur
Adsearch

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
95585, SARCELLES, SARCELLES,
France

Salaire de base
40000 € - Salaire de base
50000 €
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d’équipe.
Une bonne maitrise d’Excel est impérative.
Vous êtes reconnu pour votre diplomatie, votre bonne communication et votre esprit
d’équipe.
 
Ce qu’on vous propose : 

Une rémunération entre 45 et 55K fixe, à définir selon profil et expérience.
Avantages : intéressement, participation, tickets restaurants.
 
Le processus de recrutement :
Etape 1 : Entretien de sélection pour définir vos objectifs de carrière et votre
correspondance avec le poste.
Etape 2 : Rencontre avec la Direction Administrative et Financière et la
RRH.
Et c’est tout ! Pas d’entretien inutile, vous entrez dans le cœur du process
directement.
 
Alors, prêt à démarrer votre carrière avec nous ? Postulez et venez nous
rencontrer !
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