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Responsable paie débutant F/H
Description

Lamacompta vous présente cette offre d’emploi de PHILIX

En tant que Responsable Paie, vous aurez un rôle clé au sein de notre équipe. Vos
principales missions seront les suivantes :

– Gestion de la paie et ses à-côtés : Préparation et vérification des bulletins de
paie avec le logiciel Silae, gestion des déclarations sociales et fiscales.
– Gestion administrative du personnel : Suivi des dossiers salariés, rédaction des
contrats de travail, gestion des absences et des congés.
– Établissement des charges sociales : Calcul et déclaration des charges sociales
mensuelles, trimestrielles et annuelles.
– Mise en place de l’épargne salariale : Gestion et suivi des dispositifs d’épargne
salariale, accompagnement des salariés dans leurs démarches.
– Supervision de l’assistant.

Bref, faciliter la vie de nos clients entrepreneurs !!

Qualifications

Pour réussir dans ce poste, vous devrez disposer des compétences et qualités
suivantes :

– Expérience : vous avez une premier expérience réussie dans la gestion de la
paie et souhaiter franchir un palier !!
– Maîtrise de Silae et des outils informatiques digitalisés : Une bonne connaissance
du logiciel Silae et de l’informatique d’une manière générale est indispensable
– Rigueur et organisation : Capacité à gérer plusieurs dossiers simultanément avec
précision et à organiser/superviser les travaux de votre assistant.
– Esprit d’équipe : Aptitude à collaborer avec différents services et à communiquer
efficacement.

Organisme employeur
Lamacompta

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITÉS DES AGENCES DE
PLACEMENT DE MAIN-
D’OEUVRE

Lieu du poste
78646, VERSAILLES,
VERSAILLES, France

Salaire de base
35000 € - Salaire de base
45000 €

Date de publication
24 août 2024 à 17:02

Valide jusqu’au
23.09.2024
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