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Responsable Paie externalisée /ADP F/H
Description

PAY JOB, cabinet de recrutement spécialisé en Paie, vous propose
régulièrement des offres d’emploi ciblées (Gestionnaire /
Responsable Paie, ADP et SIRH…)

Nous recherchons pour un de nos clients, PME, un(e) Responsable Paie
externalisée et ADP en CDI. 

Rattaché(e) à la DRH, vous avez pour mission : 

– La supervision de la paie externalisée des 300 salariés, (20% du
temps)

– Le management d’une équipe de 2 personnes,

– Le suivi de l’administration du personnel (contrat, avenant,
absences) (50% du temps)

– La gestion du disciplinaire (30% du temps)

Qualifications

D’une formation supérieure en paie, vous justifiez de minimum 7 ans
d’expérience en paie internalisée ou externalisée. Vous êtes
autonome sur la gestion de l’administration du personnel et du
disciplinaire. 

Vous avez également un bon niveau Excel (recherche V + tableaux
croisés dynamiques). 

Vous êtes rigoureux,euse, dynamique et sérieux et vous souhaitez
intégrer une équipe soudée, à taille humaine au sein d’une
entreprise où reigne une très bonne ambiance. 

Rémunération : 45/52kEUR sur 12mois + IP (1,5mois) – statut cadre
avec RTT

Localisation : St-Ouen proche 17è – 2 jours de télétravail. 

Organisme employeur
Pay Job

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
93070, ST OUEN, ST OUEN,
France

Salaire de base
45000 € - Salaire de base
55000 €

Date de publication
11 janvier 2026 à 14:03

Valide jusqu’au
10.02.2026
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