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Responsable Ressources Humaines F/H
Description
Rattaché hiérarchiqguement a la DRH :

¢ Vous accompagnez la Direction RH dans la gestion quotidienne des

ressources humaines de 'OPH : Gestion administrative du personnel,

gestion des absences, suivi des carrieres, médecine du travail,

Vous coordonnez les actions de recrutement : Rédaction des annonces,

sélection des candidatures, organisation des entretiens et intégration des

nouveaux collaborateurs,

Vous participez a la gestion des relations sociales : Aide a la préparation

des réunions des instances représentatives du personnel, suivi des

négociations, veille a la bonne application des conventions collectives et
des réglementations,

Vous mettez en oeuvre des projets RH : Développement de la marque

employeur, processus d’intégration des collaborateurs, amélioration des

conditions de travail et de la qualité de vie au travail...

* Vous pilotez la formation professionnelle : Développer le plan de formation
des compétences, accompagnement des collaborateurs dans leur évolution
de poste,

¢ Vous participez au controle de la conformité des procédures RH,

» Vous supervisez la paie : Contréler la paie et les déclarations sociales.

Primes, télétravail.

Qualifications

e Formation : Bac +4 minimum en ressources humaines, droit ou équivalent,

¢ Expérience minimale de 3 ans dans une fonction similaire,

¢ Solide connaissance du droit social et si possible du statut de la fonction
publique territoriale. Connaissance des aspects juridiques liés aux
ressources humaines et a la gestion du personnel dans le secteur public.
Maitrise des outils RH (logiciels de gestion des ressources humaines, Excel,
etc.). Maitrise des processus RH (recrutement, formation, GPEC, etc.).
Compréhension des enjeux financiers et budgétaires.
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Organisme employeur
MICHAEL PAGE INTERNATIONAL
FRANCE

Type de poste
Temps plein

Secteur

ACCUEIL ou
ACCOMPAGNEMENT SANS
HEBERGEMENT D’ADULTES
HANDICAPES ou DE
PERSONNES AGEES

Lieu du poste
92062, PUTEAUX, PUTEAUX,
France

Salaire de base
62000 € - Salaire de base
65000 €

Date de publication
27 septembre 2025 a 09:04

Valide jusqu’au
27.10.2025
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