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RESPONSABLE SERVICES GENERAUX F/H

Description

Fed Office, cabinet de recrutement spécialisé sur les métiers de I'Assistanat, de
I'Office Management et des Services Généraux, recherche pour I'un de ses clients
situé a Paris ( 75008), un Responsable Services Généraux pour un CDI a pourvoir
début janvier.

Ce recrutement intervient dans le cadre d'une création de poste au sein d’une
banque en pleine croissance. Directement rattaché.e au Délégué Général, votre
périmétre d’intervention sera le siége et trois entités en Province. Vos missions
seront les suivantes:

- gestion des infrastructures et de la maintenance

- gestion des moyens généraux

- gestion de la sécurité et sOreté

- gestion des prestataires et suivi des contrats

- support aux équipes et veille de la bonne tenue des bureaux.

Il s’agit d’un contrat CDI a pourvoir début janvier.

Statut: cadre.

Localisation : 75008 Paris.

Rémunération : 55K sur 12 mois.

Avantages : tickets restaurant, mutuelle, RTT.

Télétravail : non proposé sur ce poste.

Spécificités du poste: des déplacements occasionnels sont a prévoir sur 1 ou 2
jours en Province.

Processus de recrutement : vous rencontrerez la consultante FED OFFICE en
charge du recrutement (si ce n’est pas déja fait!), puis la RH et le Délégué Général.

Qualifications

De niveau BAC+5, vous avez au moins 7 ans d’expérience, impérativement dans le
secteur bancaire.

Votre excellent sens de I'organisation et votre grande rigueur sont des atouts
majeurs pour mener a bien vos missions.

Une excellente communication orale et écrite est impérative sur ce poste.

Fed Office

Organisme employeur
Fed Office

Type de poste
Temps plein

Secteur
ACTIVITES DES
SOCIAUX

SIEGES

Lieu du poste
75108, PARIS 08, PARIS, France

Salaire de base
55000 € - Salaire de base
56000 €

Date de publication
24 décembre 2025 a 18:03

Valide jusqu’au
23.01.2026
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