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Responsable Voirie F/H
Description
 Missions principales :

[?2 Diriger les activités techniques, administratives, financieres et humaines du
service VRD.

[?2 Rédaction des bons de commandes, Suivi de la facturation.

[?1 Rédaction et suivi des arrétés permettant aux concessionnaires d’intervenir sur
domaine public en relation avec le secrétariat.

[?1 Rédaction et suivi des permissions de voirie.

[l Rédaction et suivi des Demandes de Renseignements (DR) et Demande
d’Intervention de Commencement de Travaux (DICT) en collaboration avec le
Bureau d’Etudes Techniques.

[?1 Concevoir, proposer et mettre en ceuvre la politique de gestion du personnel,

[? Animer et encadrer le personnel.

[2] Coordonner les activités du service.

[?] Planifier les projets, les travaux d’entretien et de rénovation des VRD.

[?] Conseiller et assister les élus.

[?1 Proposer et exécuter le budget du Service.

[?2 Coordonner I'action du service avec celle des autres services dans ce domaine
(aménagement, génie urbain ...).

[?] Suivre et controler les travaux de maintenance réalisés par les entreprises (Voirie
et Eclairage public).

[? Vérification du respect de la réglementation relative a la prévention et a la
sécurité sur les chantiers.

[?1 Assurer la majorité de maitrises d’ceuvre des travaux VRD (de la mission DIAG
jusqu’a la mission OPR) en relation avec le Bureau d’Etudes Techniques.

[?] Chaisir les options techniques & mettre en ceuvre dans le cadre de la création et
la gestion de projet VRD.

[? Coordination et suivi des travaux de concessionnaires (EDF, France Telecom,
etc..).

Qualifications
Diplémes : AIPR
» Compétences nécessaires :

Appliquer la réglementation des marchés publics,

Encadrer les équipes en régie,

Gérer un budget et contrOler la gestion en utilisant les outils de gestion et de
comptabilité,

Elaborer une stratégie, piloter un projet,

Maitriser I'outil informatique,

Qualité rédactionnelle obligatoire.

* Qualités - Aptitudes :
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[?] Disponibilité,

[? Efficacité,

[?] Aptitudes au commandement et a la direction d’équipes,

[?] Aptitudes relationnelles,

[?] Faire respecter et appliquer les régles en matiére d’hygiéne et de sécurité.
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