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Reviseur comptable mandant F/H
Description

Rattaché(e) au Directeur de l’Asset Management, vos missions sont les suivantes :
– Quittancement des loyers
– Suivi des indexations et gestion des opérations de prélèvements
– Suivi des impayés,
– Relances et mises en demeure des impayés locataires,
– Comptabilisation et refacturation des dépenses directes aux clients, saisie des
budgets
– Saisie et paiement des factures fournisseurs + reddition de charges : préparation
de la régularisation de charges avant validation des répartitions par le gestionnaire
locatif
Ce poste nécessite d’être en interaction avec les gestionnaires locatifs du fait de la
gestion des quittancements et des relances impayés.

Qualifications

De formation de type BTS CG ou DUT GEA, vous avez au moins 5 ans
d’expérience stable sur un poste similaire. Qualités : rigueur, esprit d’équipe, sens
de l’organisation. Primes, poste évolutif. Logiciels : interne + Excel TCD. Anglais :
souhaité mais pas obligatoire.

Organisme employeur
ALENTA

Type de poste
Temps plein

Secteur
CONSEIL POUR LES AFFAIRES
ET AUTRES CONSEILS DE
GESTION

Lieu du poste
75108, PARIS 08, PARIS, France

Date de publication
4 mars 2026 à 20:03

Valide jusqu’au
03.04.2026
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